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วิธีการลงทะเบียน หลกัฐานแสดงสิทธเิขา้ร่วมประชุม การมอบฉันทะ และการออกเสียงลงคะแนน 

1.  การลงทะเบียน 

ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะสามารถลงทะเบียนและย่ืนเอกสาร หรือหลักฐานเพื่อการตรวจสอบ ณ สถานที่ประชุมก่อนเวลาประชุม
ได้ต้ังแต่เวลา 09.00 น. ในวันพุธที่ 27 เมษายน 2565  ณ  บริษัท ศิรกร จำกัด (มหาชน) สำนักงานใหญ่ เลขที่ 53/35 หมู่ 8 ตำบลบางกร่าง 
อำเภอเมืองนนทบุรี จังหวัดนนทบุรี 11000 โดยเอกสารและหลักฐานที่ผู้ถือหุ้นต้องนํามาแสดงตนในการเข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุ้น
ประจําปี 2565 เป็นไปตามแนวทางปฏิบัติตามกฎหมาย และข้อบังคับของบริษัท และไม่มีลักษณะกีดกั นหรือสร้างภาระให้แก่ผู้ถือหุ้นเกิน
สมควร ทั้งน้ี แผนที่แสดงสถานที่จัดประชุมได้แนบมาพร้อมหนังสือฉบับน้ี ตามสิง่ที่ส่งมาด้วยลําดับที่ 11 
 
2.  หลักฐานแสดงสิทธิเข้าร่วมประชุม 

1)  บุคคลธรรมดา 
1.1  กรณีผู้ถือหุ้นมาด้วยตนเอง 

-  บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ 
-  หนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวตางประเทศ) 

1.2 กรณีมอบฉันทะ 
-  หนังสือมอบฉันทะ แบบ ก. หรือ แบบ ข. (แบบใดแบบหน่ึง) ตามแบบที่บริษัทจัดส่งให้พร้อมหนังสือเชิญประชุม

โดยกรอกรายละเอียดถูกต้องครบถ้วนพร้อมติดอากรแสตมป์ 20 บาท 
-  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน บัตรข้าราชการ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผู้มอบฉันทะ

และผู้รับมอบฉันทะ พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง 
2)  นิติบุคคล 

-  หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. (แบบใดแบบหน่ึง) ตามแบบที่บริษัทจัดส่งให้พร้อมหนังสือเชิญประชุม
โดยกรอกรายละเอียดถูกต้องครบถ้วน พร้อมติดอากรแสตมป์ 20 บาท 

-  สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล ซ่ึงรับรองสําเนาถูกต้องโดยกรรมการผู้มีอํานาจลงนามผูกพันบริษัท และ
ประทับตรา (ถ้ามี) พร้อมทั้งแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) 
ของกรรมการผู้ลงนาม 

-  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือสําเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผู้รับมอบฉันทะ 
พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง 

3)  กรณีผ้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น 
-  ให้เตรียมเอกสารของคัสโตเดียน (Custodian) และแสดงหลักฐานเช่นเดียวกับกรณีนิติบุคคล โดยใช้หนังสือมอบ

ฉันทะได้ทั้งแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบหน่ึงแบบใดก็ได้ หรืออาจเลือกใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ซ่ึงผู้ถือหุ้น
สามารถดาวน์โหลดได้จากเว็บไซต์ของบริษัท www.sirakorn.co.th 

-  หนังสือยืนยันว่าผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน ได้รับอนุญาตให้ประกอบธุรกิจ Custodian 
-  หนังสือมอบอํานาจจากผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศให้คัสโตเดียนเป็นผู้ดําเนินการลงนามในหนังสือมอบ

ฉันทะแทน 

ทั้งน้ี เอกสารที่มีต้นฉบับเป็นภาษาต่างประเทศ ที่มิใช่ภาษาอังกฤษ จะต้องจัดทําคําแปลภาษาอังกฤษมาพร้อมด้วย 
และให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนนิติบุคคลน้ันรับรองความถูกต้องของคําแปล 
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3.  วิธีการมอบฉันทะ 

บริษัทได้จัดส่งหนังสือมอบฉันทะ จํานวน 3 แบบ คือ แบบ ก. แบบ ข. และแบบ ค. ให้ผู้ถือหุ้นเลือกใช้ ตามแบบที่ กำหนดไว้ใน
ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เร่ือง กำหนดแบบหนังสือมอบฉันทะ (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2550 ดังน้ี 

แบบ ก.  เป็นแบบทั่วไปซ่ึงเป็นแบบที่ง่ายไม่ซับซ้อน (ใช้ได้กับผู้ถือหุ้นทุกกรณี) 
แบบ ข.  เป็นแบบที่กำหนดรายการตา่ง ๆ ที่จะมอบฉันทะที่ละเอียดชัดเจนตายตัว (ใช้ได้กับผู้ถือหุ้นทุกกรณี) 
แบบ ค. เป็นแบบที่ใช้เฉพาะกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้ งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศ

ไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น 

ผู้ถือหุ้นที่ไม่สามารถเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทได้ด้วยตนเองสามารถมอบฉันทะได้โดยดําเนินการดังน้ี 
1 . เลือกใช้หนังสือมอบฉันทะข้างต้นแบบใดแบบหน่ึงเพียงแบบเดียวเท่านั้น 
2.  มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหน่ึงตามความประสงค์ของผู้ถือหุ้น หรือเลือกมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัท (รายละเอียด

กรรมการอิสระ ตามสิ่งที่ส่งมาด้วยลําดับที่ 9) โดยให้ระบุชื่อพร้อมรายละเอียดของบุคคลที่ผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะ 
ตามที่บริษัท ระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะ โดยเลือกเพียงท่านเดียวให้เป็นผู้รับมอบฉันทะในการเข้าร่วมประชุมดังกล่าว รวมถึง
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน บัตรข้าราชการ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผู้มอบฉันทะ พร้อมรับรอง
สําเนาถูกต้อง และส่งมาที่ บริษัท ศิรกร จํากัด (มหาชน) ส่วนงานเลขานุการบริษัท เลขที่ 53/35 หมู่ที่ 8 ตำบลบางกร่าง 
อำเภอเมืองนนทบุรี จังหวัดนนทบุรี 11000 

3.  ปิดอากรแสตมป์ จํานวน 20 บาท พร้อมทั้งขีดฆ่าลงวันที่ที่ทําหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว เพื่อให้ถูกต้องและมีผลผูกพันตาม
กฎหมาย ทั้งน้ี บริษัทได้อํานวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ ให้แก่ผู้รับมอบฉันทะที่มาลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

ทั้งน้ี ผู้ถือหุ้นไม่สามารถแบ่งแยกจํานวนหุ้นโดยมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะหลายคนเพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได้ และผู้ถือ
หุ้นจะต้องมอบฉันทะเท่ากับจํานวนหุ้นที่ตนถืออยู่โดยไม่สามารถจะมอบฉันทะเพียงบางส่วนน้อยกว่าจํานวนที่ตนถืออยู่ได้ เว้นแต่
เป็น Custodian ที่ผู้ถือหุ้นซ่ึงเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้เป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น ตามหนังสือมอบฉันทะแบบ ค. 
 

4.  การออกเสียงลงคะแนนในท่ีประชุมผ้ถือหุ้น 

วิธีปฏิบัติในการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ 
ประธานในที่ประชุมจะชี้แจงรายละเอียดวิธีการลงคะแนนให้ที่ประชุมทราบ โดยมีแนวทางดังน้ี 
1.  ผู้ถือหุ้นสามารถลงคะแนนเสียงเห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียงในแต่ละระเบียบวาระได้ในใบลงคะแนนที่ ได้รับ ณ ตอน

ลงทะเบียน 
2.  หากผู้ถือหุ้น ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียงในระเบียบวาระใด ขอให้ลงคะแนนเสียงในใบลงคะแนน แล้วยกมือเพื่ อให้เจ้าหน้าที่

รับไปนับคะแนน 
3.  การนับคะแนน จะนับคะแนนเสียงเฉพาะผู้ถือหุ้นที่ลงคะแนนเสียง ไม่เห็นด้วย และงดออกเสียงในแต่ละระเบียบวาระเทา่นั้น 

โดยจะนําคะแนนเสียง ไม่เห็นด้วย และงดออกเสียงดังกล่าวหักออกจากจํานวนเสียงทั้งหมดที่เข้าร่วมประชุม และถือว่าคะแนน
เสียงส่วนที่เหลือเป็นคะแนนเสียงที่ลงมติเห็นด้วยตามที่เสนอในวาระน้ัน ๆ 

มติของที่ประชุมผ้ถือหุ้นจะต้องประกอบด้วยคะแนนเสียงดังต่อไปน้ี 
1.  ในกรณีปกติให้ถือคะแนนเสียงข้างมากของผู้ถือหุ้นซ่ึงมาประชุมและออกเสียงลงคะแนน ถ้ามีคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานใน

ที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหน่ึงเป็นเสียงชีข้าด 
2.  กรณีอื่น ๆ ซ่ึงมีกฎหมายหรือข้อบังคับบริษัท กำหนดไว้แตกต่างจากกรณีปกติ มติของที่ประชุมจะเป็นไปตามที่กฎหมายหรือ

ข้อบังคับน้ันกำหนด โดยประธานในที่ประชุมจะแจ้งให้ผู้ถือหุ้นรับทราบก่อนการลงคะแนนในแต่ละวาระดังกล่าว หากมีคะแนน
เสียงเท่ากันให้ประธานที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหน่ึงเป็นเสียงชีข้าด 


